UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:12 /QD-SNgV Gia Lai, ngay 22thang 4 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché sir dung va quan Iy hd chiéu cong vu
cua cong chirc Sé Ngoai vu tinh Gia Lai

GIAM POC SO NGOAI VU TINH GIA LAI

Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cia céng dan Viét Nam ngay 22 thing 11
nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 720/QDb-UBND ngay 30 thang 9 nam 2016 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Gia Lai vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc ciia S¢
Ngoai vu tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh sé 141/QD-UBND ngay 24 thang 02 nam 2021 cua Uy
ban nhdn dan tinh Gia Lai vé viéc ity quyén qudn Iy hé chiéu ngoai giao, hg chiéu
cong vu,

Xét d@é nghi ciia Phd Chdanh Van phong Sé Ngoai vu.
QUYET PINH:
, Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché sir dung va quan 1y ho
chiéu cong vu ctia cong chirc S6 Ngoai vu tinh Gia Lai.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pho Chanh Van phong So, Tru:(’)’ng cac don vi thudéc S& va cong chuc So
Ngoai vu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung va quan Iy h chiéu cong vu ciia cong chirc
S& Ngoai vu tinh Gia Lai

(Kém theo Quyét dinh 5612 /QD-SNgQV ngay 22 thang 4 nam 2021
cua Giam doc So Ngoai vu tinh Gia Lai)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc str dung va quan 1y ho chiéu céng vu cia cong
chirc S& Ngoai vu tinh Gia Lai.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Cong chitc S& Ngoai vu duogc cap ho chiéu cong vu theo quy dinh cua phap
luat va co quan, don vi, to churc, ca nhan c6 lién quan.

Picu 3. Nguyén tic sir dung, quén 1y hd chiéu cong vu

1. Viéc st dung, quan 1y ho chiéu cong vu phai dugc thuc hién theo quy
dinh tai Luat Xuat canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam nam 2019 va céac quy
dinh phép luat khac c6 lién quan.

2. Cong chirc S& Ngoai vu ¢6 hanh vi st dung, quan 1y ho chiéu sai quy dinh
thi tuy theo tinh chat va mirc d§ vi pham s€ bi xtr Iy ky luat, xir phat hanh chinh
hodc bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Pon vi dwoc giao quan 1y hd chiéu cong vu

Vin phong S& chiu trach nhiém quan 1y, luu gitt ho chiéu cong vu duoc cip
cho cong churc S& Ngoai vu.

Piéu 5. Trach nhiém cia ngwoi dwoe cap hd chiéu cong vu

1. Trong thdi gian duge giao st dung hd chiéu cong vy, cong chirc ¢d trach
nhiém gilr gin va bdo quan ho chi€u can than; khong duoc tang, cho, ban, cho
muon, cho thué€, cam c¢6 hd chiéu cong vy; huy hoai, tdy xo0a, stra chita hd chiéu
cong vu.

2. Khong dugc st dung ho chiéu cong vu trai quy dinh cta phép luat, 1am
anh hudng xau dén uy tin hoac gay thiét hai dén lgi ich cua Nha nudec.

3. B4o c4o ngay cho Vin phong So biét khi bi mat ho chiéu, dé tham muu
Giam doc S¢ hudng xur ly.

4. Nhan ho chiéu cong vu tai Vin phong S& sau khi ¢6 quyét dinh cir di cong
tac nudc ngoai cuia co quan cd tham quyén.



5. Giao ndp lai ho chiéu cong vu cho Vin phong S& trong thot han nam (05)
ngay lam viéc ké tir ngay nhdp canh Viét Nam sau khi két thuc chuyén cong tac
nudc ngoai, tror truong hgp cd 1y do chinh ddng do Giam doc S& quyét dinh.

6. Khong duogc st dung ho chiéu cong vu dé di nude ngoai vo1 muc dich cé
nhan.

Diéu 6. Trach nhiém ciia don vi dwge giao quén 1y hé chiéu cong vu

1. Lap Sb theo ddi viéc giao, nhan ho chiéu cong vu theo Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh nay va bao ddm an toan tuy¢t doi cho ho chiéu khi dugc luu
gitr tai Van phong So.

2. Ban giao ho chiéu cong vu cho nguoi duge cap khi co quyét dinh ctr di
cong tac nudc ngoai.

3. Tham muu Gidm ddc So chuyen ho chiéu cong vu cho co quan, nguoi
quan ly ho chiéu méi khi ngudi dugc cip ho chiéu chuyen cong tac; tiép nhan ho
chiéu cong vu d6i véi cong chirc, vién chirc duoc chuyén dén.

4. Bao cao Glam ddc So veé viée nguoi dugc cap ho chiéu cong vu ¢d tinh
khong giao ho chiéu cho Van phong So, st dung ho chi€u cong vu khong dung quy
dinh.

5. Tham muu Gidam d6c SO thong bao ngay bang vin ban cho co quan cip
ho chiéu thudc B Ngoai giao va Co quan Quan 1y xuat nhap canh Bo Cong an vé
viéc ho chiéu cong vu do co quan minh quan 1y bi mat, bi hong.

6. Tham muu Gidam ddc S& chuyén cho co quan cip ho chiéu thudc BoO
Ngoai giao dé huy gia tri sit dung ho chiéu cia nguoi khong con thude doi tuong
dugc st dung ho chi€u cong vu.

7. Tham muu Giam déc SO bao cdo co quan c6 tham quyén dé xir 1y vi pham
doi véi vige st dung va quan 1y ho chiéu cong vu khong dung muc dich.

8. Thong bao cho cong chirc khi ho chiéu cong vu con gia tri str dung dudi
muo1 hai (12) thang dé thuc hién thu tuc dé nghi gia han hoac cap méi ho chiéu khi
cd quyét dinh cir di cong tadc nude ngoai.

Piéu 7. Quy trinh giao nhan hd chiéu cong vu

1. Giao ndp ho chiéu cong vu da duoc cap

Cong chirc d duoc cap ho chiéu cong vu cé trach nhiém ndp ho chiéu cong
vu cho Van phong S¢ quan 1y, luu gitr. Viéc giao, nhan hd chiéu theo trinh tu, thu
tuc quy dinh tai Di€u nay.

2. Giao nhan ho chiéu dé di cong tac

a) Van phong S¢ kiém tra tinh hop 18 ctua Quyét dinh cir di cong tac nude
ngoai, thoi han ctia hg chiéu va ban giao hd chiéu cho cong chirc dé st dung di
cong tac nudc ngoai theo Quyét dinh.



b) Trudng hop néu thiy c6 van dé phat sinh khi kiém tra Quyét dinh cir di
cong tac nudc ngoai, thoi han cia hg chiéu, Van phong S¢ bdo cdo Gidm doc S&
c6 bién phap xu ly.

¢) Coéng chirc nhan ho chiéu dé di cong tac nude ngoai phai ky xac nhan vao
S6 theo doi viéc giao, nhan ho chiéu cong vu do Van phong S& quan ly.

3. Giao ndp ho chiéu sau khi két thuc chuyén cong tac

a) Cong chuc c6 trach nhiém giao ndp hod chiéu cho Vin phong S¢ trong
thoi han ndm (05) ngay 1am viéc k€ tir ngdy nhap canh Viét Nam sau khi két thlc
chuyén cong tdc nudc ngoai.

b) Vin phong S¢ kiém tra tinh trang ho chiéu va viéc chap hanh Quy ché sir
dung va quan ly ho chiéu trude khi tiép nhan dé luu gitr theo quy dinh. Truong hop
giao nop ho chiéu quéa thoi han quy dinh tai diém a khoan nay, cong chirc phai co
bao cdo giai thich 13 1y do cua viéc cham giao ndp hd chiéu. Néu thiy co van dé
phat sinh sau khi kiém tra, Van phong S& béo cao Giam déc So c¢6 bién phép xir 1y.

¢) Cong chirc giao ndp hd chiéu sau khi két thuc chuyén cong tac phai ky
xac nhan vao So6 theo ddi viéc giao, nhan ho chiéu cong vu do Van phong S& quan
ly.

Pi¢u 8. To6 chirc thue hién

1. Van phong S& ¢o6 trach nhiém theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay, kip thoi bao cdo Gidm doc S& nhitng van dé vudng mac phat sinh;
truong hop can thiét, dé xuat Giam doc S¢ stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.

2. Truéng cac don vi thudc S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém trién khai, phd bién,
quan triét ndi dung Quy ché nay toi cong chuce thuge don vi minh; kip thoi phan
anh nhitng khé khin, vuéng mac trong qué trinh to chtic thuc hién voi Lanh dao
S& (thong qua Van phong So).1.
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SO THEO DOI VIEC GIAO, NHAN HQ CHIEU CONG VU
(Kém theo Quyét dinh sé 12 /OP-SNgV ngay 22 thang 4 nam 2021
cia Gidm doc So Ngogi vu tinh Gia Lai)
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